
PROMPT Betriebs-ORGA

Transparenz bei Aufbauorganisation und Kompetenzen

PROMPT Betriebs-ORGA ist die Lotus Notes-Lösung zur 

Dokumentation der Aufbauorganisation und Kompetenzvergabe im 

Unternehmen als zentrales Informationsmedium für alle Mitarbeiter 

und zur revisionsgerechten Dokumentation. Lückenloser Workflow für 

Kompetenzen von der Beantragung über die Genehmigung bis zur 

technischen Umsetzung.

Ihr Vorteil • In der Praxis von der externen Revision als vorbildlich 

angesehenes und anerkanntes Kompetenzbeantragungs- und 

Genehmigungsverfahren.

• Übersichtliche grafische Darstellung der Organisationsstruktur als 

Organigramm.

• Schneller Überblick durch die hierarchische Darstellung der Stellen.

• Stellvertretungspläne und Kompetenzverteilung geben 

überschaubar, aktuell und zuverlässig Auskunft.

• Flexible und effiziente Vergabe der Kompetenzen in Form eines 

Rollenkonzeptes auf Stellenebene statt personenbezogener 

Einzelvergabe pro Mitarbeiter.

• Aktuelle Standardkompetenzprofile der Genossenschaftsbanken 

sind als Zusatzmodul erhältlich.

• Nachvollziehbarkeit durch revisionssichere Protokollierung der 

Kompetenzbeantragung, Genehmigung und technischen 

Umsetzung.



Merkmale

• Darstellung der Gegebenheiten und Struktur 
Ihres Unternehmens:

- Organe und Ausschüsse (z. B. Vorstand, 
Aufsichtsrat, Vertreterversammlung)

- Stellen mit Stellenbeschreibungen
- Kompetenzen mit Beschreibungen
- Kommunikationskreise (z. B. Führungskreis, 

Gesamtbanksteuerung, Betriebsrat)
- Unternehmensziele und -leitlinien

• Kompetenzanträge sowohl als Einzelantrag für 
den einzelnen MA als auch als Gruppenantrag 
für mehrere MA gleichzeitig

• Einstellbare Freigabearten der Kompetenz-
genehmigungen:

- Keine Freigabe (der Antrag kann ohne 
Genehmigung sofort umgesetzt werden)

- Einfache Freigabe (der Antrag kann erst 
nach Genehmigung umgesetzt werden)

- Freigabe mit Workflow (die Genehmigung 
kann nicht durch den Antragsteller erfolgen, 
4-Augen-Prinzip)

• Infomail an den Mitarbeiter nach der techni-
schen Umsetzung der Kompetenzen

• Versionsführung
(lückenlose Aufbewahrung aller freigegebenen 
Versionen von Dokumenten)

Workflow

• Kompetenzbeantragung - Genehmigung -
Umsetzung

• Freigabemechanismus für Dokumente zur 
Aufbauorganisation

Zusatzmodule

• Standardkompetenzprofile der Genobanken

Schnittstellen

• PROMPT Sitzungsprotokolle
   - Kommunikationskreise als Verteiler

• PROMPT Korrespondenz
   - Organe und Ausschüsse als Adressquellen

• Übernahme von Informationen aus beliebigen 
Notes-Datenbanken mit Mitarbeiterdaten

• Export zu Microsoft Visio® 
   - Erstellung eines Gesamtorganigramms

Testate

• In der Prüfungsfeststellung der IT-System-
prüfung einer großen Genossenschaftsbank als 
vorbildlich bewertet

• Testat einer Deutschen Wirtschaftsprüfungs-
gesellschaft

• Freigabe der Fiducia IT AG für den
Bankarbeitsplatz
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