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PROMPT Sitzungsprotokolle

Erstellen, Publizieren und Archivieren von
Sitzungsprotokollen

Dokumentieren Sie Besprechungen in der Lotus Notes-Ldsung
PROMPT Sitzungsprotokolle. Damit stehen Protokolle sofort den
Kommunikationskreisen zur Verfligung.

Termine und Inhalte der rechtlich verbindlichen Steuerungskreise wie

Kreditrisiko und Gesamtbanksteuerung sind damit belegt.

Ihr Vorteil = Alle Sitzungsprotokolle werden in der Datenbank abgelegt und sind
damit leicht auffindbar. Das sorgt fir Transparenz in der Vielzahl

der Besprechungen.

« Unternehmensweit ist eine einheitliche und klare Struktur der

Sitzungsprotokolle sichergestellt.

= Sofortige Verfugbarkeit der Besprechungsinhalte und -ergebnisse

fur alle berechtigten Mitarbeiter.

- Gezielte und zuverlassige Information des relevanten

Empfangerkreises - keiner wird versehentlich vergessen.

= Optional kann eine Bestatigung der Kenntnisnahme der
Besprechungsinhalte vom Leser angefordert werden. Eingehende
Lesebestatigungen werden protokolliert, ausstehende

Lesebestéatigungen werden Uberwacht.

- Textbausteine beschleunigen die Erstellung der Protokolle.
Komplette Musterprotokolle als Textbaustein erleichtern den
Schriftfihrern die Aufgabe.
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Teilnehmer

b DO5_IT-Sicherheit

b DOG. Marketing
¥ DO?. Betriebsrat
¥ PO1. Projektteam Ausbildung

Sitzungsprotokolle

b PO1. Projektteam Gesamtobligoliste

Egrirnunikalionskleis b PO1. Projektteam Jugendberater

Nach Datum ¥ PO1. Projektteam YR-Control

N b 502. Steuerungskreis Gesamtbanksteuerung
ach Thema

Nach Status

» 2006

- 2005
Bearbeitung 08.10.2005 Risikobesprechung
In Bearbeitung Kreditgeschaft
Textbausteine 03.08.2005 Risikobesprechung

Kreditgeschaft

Administration

i Freditgeschaft
Lesebestitigungen 30.01.2005  Risikobesprechung
Administration Kreditgeschaft

b 2004
b 2003
b 2002

Copyright 1935-2006
Frompt Software Spstems GmbH

Merkmale

= Dynamische Verwaltung der Kommunikations-
kreise und Verteiler.

= Protokolle sind nur fiir Berechtigte einsehbar.
= Revisionssichere Historisierung der Dokumente.

= Protokollierung von Korrekturen, die von autori-
sierten Benutzern vorgenommenen werden.

= Textbausteine fur Formulierungen bis hin zu
vollstdndigen Musterprotokollen.

Workflows

= Konfigurierbare Freigabe von Protokollen:

keine explizite Freigabe,
das Dokument steht sofort zur Verfugung.

einfache Freigabe,
das Dokument steht erst nach Freigabe
durch den Ersteller zur Verfugung.

Freigabe mit Workflow,
das Dokument steht erst nach Gegen-
zeichnung durch eine weitere Person zur
Verflgung.

¥ 503. Steuerungskreis Kreditrisiko

17042005  Risikobesprechung

Wild Harald Kiefer Andrea Borst Hans.Oberhuber Andreas, Sei
Wild Harald Kiefer Andrea,Borst Hans, Oberhuber Andreas. Sei
Wild Harald Kiefer Andrea,Borst Hans, Oberhuber Andreas, Sei

Wild Harald. Kiefer Andrea,Borst Hans, Oberhuber Andreas. Sei

b 504. Steuerungskreis Marktpreisrisiko

= Lesebestatigung durch bewusste Quittierung
der Kenntnisnahme des Inhaltes durch den
Empfanger. Versehentliches Offnen fiihrt nicht
Zu einer Lesebestatigung.

= Anforderung und Uberwachung der Lesebestéa-
tigung wird revisionssicher dokumentiert.

Schnittstellen

= Zugriff auf die in der Datenbank PROMPT
Betriebs-ORGA festgelegten Kommunikations-
kreise.

Prompt Software Systems GmbH
Salzburger Straf3e 19, 83512 Wasserburg

Fon: 08071/9298-0
Fax: 080 71/9298-29
Mail:  info@prompt-software.de

www.prompt-software.de




